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REGOLAMENTO VISITE E VIAGGI DI ISTRUZIONE
approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n° 28 del 29 novembre 2021

0. Premessa

Il presente Regolamento si fonda sulla normativa vigente (C.M. n. 291 del 14 ottobre 1992 e n.
623 del 02 ottobre 1996 e ss.mm.ii, Nota Ministero Istruzione prot. n. 2209 dell’11 aprile 2012) ed &
stato elaborato tenendo presenti le esigenze dell’Istituto nell’ambito dell’autonomia della Scuola.

L’Istituto comprensivo considera tutte le iniziative volte a integrare la normale attivita didattica
parte qualificante dell’offerta formativa, approfondimento della capacita di apprendere, possibilita di
esperienza, opportunita di conoscenza, socializzazione e formazione per gli studenti del nostro
Istituto.

| viaggi di istruzione, le visite guidate a musei, mostre, manifestazioni culturali, di interesse
didattico, lezioni con esperti e visite a enti istituzionali o amministrativi, la partecipazione ad attivita
teatrali e sportive, i soggiorni presso laboratori ambientali, la partecipazione a concorsi provinciali,
regionali, nazionali, a campionati o gare sportive, a manifestazioni culturali o didattiche, i gemellaggi
con scuole estere sono parte integrante e qualificante dell’offerta formativa e momento privilegiato
di conoscenza, comunicazione e crescita personale.

Affinché queste esperienze abbiano un’effettiva valenza formativa devono essere considerate
come momento integrante della normale attivita scolastica.

Esse presuppongono, in considerazione proprio delle motivazioni culturali didattiche e
professionali che ne costituiscono il fondamento e lo scopo preminente, una precisa ed adeguata
programmazione didattica e culturale predisposta nelle scuole fin dall’inizio dell’anno scolastico.

Tale fase programmatoria rappresenta un momento di particolare impegno dei docenti e degli
organi collegiali ad essa preposti e si basa su progetti articolati e coerenti che consentono, per cio
stesso, di qualificare dette iniziative come vere e proprie attivita complementari della scuola e non
come semplici occasioni di evasione.

Non € necessariamente prevista una specifica, preliminare programmazione per Vvisite
occasionali di un solo giorno ad aziende, musei, unita produttive.

1. Tipologie

Per uscite didattiche ci si riferisce alle visite guidate che si svolgono nelle zone limitrofe
all'lstituto Comprensivo.

Per queste uscite:

e se non si utilizzano mezzi pubblici, si prevede solo una comunicazione preventiva, in
guanto l'autorizzazione e gia contenuta nella domanda di iscrizione;

e se l'uscita prevede l'utilizzo di mezzi pubblici deve essere autorizzata dai genitori
mediante firma dell’avviso contenente destinazione, ora di partenza e di rientro, costi,
accompagnatori.

Per visite o viaggi d’istruzione si intendono le iniziative di durata superiore all’orario scolastico;
I'iniziativa si pud prevedere — per la scuola secondaria - anche uno o piu pernottamenti (secondo la
programmazione dei Consigli di classe). La partecipazione a visite e viaggi di istruzione deve essere
autorizzata dai genitori mediante firma dell’avviso contenente destinazione, ora di partenza e di
rientro, costi, accompagnatori.

2. Procedura

La procedura da seguire sara la seguente:

a. Presentazione di una proposta a cura del docente referente, nella quale saranno indicate le
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classi partecipanti, la finalita, la durata, il mezzo di trasporto e/o gli altri servizi necessari, i nominativi
dei Docenti accompagnatori;

b. autorizzazione del Dirigente Scolastico;

c. adesione e autorizzazione dei genitori.

3. Organizzazione

Le uscite devono essere approvate di  norma nel secondo consiglio di
classe/interclasse/intersezione. Il Piano delle visite guidate e viaggi di istruzione dovra essere
successivamente presentato al Collegio dei Docenti per la delibera di approvazione

4. Partecipazione

L'iniziativa potra essere realizzata se riscuotera l'adesione di almeno il 75% degli alunni
frequentanti la/le classe/i cui é rivolta la proposta. Coloro che non aderiscono sono tenuti alla
frequenza delle lezioni. Il personale accompagnatore e gli alunni sono coperti dall’assicurazione
stipulata dall’Istituto che deve essere pagata rispettando la data di scadenza indicata dall’lstituto
stesso.

5. Destinazione

Le uscite didattiche sono organizzate nelle zone del territorio comunale limitrofe all’lstituto
Comprensivo.

Le visite guidate e viaggi di istruzione sono organizzati:

- in Italia per gli alunni della scuola secondaria di primo grado e della scuola primaria;
- in ambito della propria provincia o della provincia confinante per gli alunni della
scuola dell’infanzia.

6. Periodo di effettuazione

Nessun tipo di visita o viaggio di istruzione si puo svolgere nell’ultimo mese (ultimi trenta giorni)
delle lezioni, salvo che per attivita sportive o attivita finali legate a progetti realizzati nel corso
dell’anno in corso.

| viaggi non possono coincidere con particolari attivita istituzionali, quali: scrutini, esami, elezioni
scolastiche, prove Invalsi ecc.

7. Docenti accompagnatori

| docenti accompagnatori devono far parte del team della classe. E prevista la presenza di almeno
un docente ogni 15 studenti e nel caso di alunni portatori di disabilita si indica in aggiunta al
numero degli accompagnatori anche I'insegnante di sostegno, o di altra disciplina, per garantire una
sorveglianza piu mirata. In casi particolari puo essere autorizzata dal Dirigente scolastico la
partecipazione dei collaboratori scolastici. Per gruppi superiori a 15 alunni, gli accompagnatori
devono essere 2; eventuali deroghe saranno decise dal D.S. per particolari situazioni. La presenza dei
genitori sara autorizzata solo in casi specifici e previa richiesta.

| docenti accompagnatori hanno I'obbligo di attenta ed assidua vigilanza, esercitata a tutela sia
dell'incolumita degli alunni che del patrimonio artistico e ambientale del luogo visitato.
Deve essere sempre previsto un docente accompagnatore supplente che all’occorrenza sia pronto a
sostituire un collega che, per gravi e imprevisti motivi, non sia in grado di intraprendere o
continuare il viaggio. Nei viaggi finalizzati allo svolgimento di attivita sportive, i docenti
accompagnatori saranno preferibilmente quelli di scienze motorie e sportive.

8. Regole di comportamento durante il viaggio

Gli alunni durante lo svolgimento dei viaggi sono tenuti a rispettare le regole previste dal
Regolamento disciplinare d’Istituto. Inoltre, sono tenuti ad assumere comportamenti corretti nei
confronti del personale addetto ai servizi turistici e rispettosi degli ambienti e delle attrezzature
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alberghiere, dei mezzi di trasporto messi a loro disposizione, dell’'ambiente e del patrimonio storico-
artistico.

Per eventuali danni si riterranno valide le regole e le sanzioni previste dal Regolamento
disciplinare d’Istituto. Di conseguenza eventuali danni saranno risarciti dalle famiglie.

Gli alunni sono tenuti a partecipare a tutte le attivita previste dal programma, sotto la direzione e
la sorveglianza dei docenti incaricati, senza assumere iniziative autonome.

Eventuali episodi di violazione del Regolamento di Disciplina segnalati nella relazione dei docenti
accompagnatori avranno conseguenze disciplinari al rientro. Sara comunque compito del Consiglio
valutare il profilo disciplinare degli alunni, tenuto conto anche del comportamento mantenuto
durante iviaggi d’istruzione. Il Consiglio di Classe potra disporre la non ulteriore partecipazione delle
classi o di singoli alunni a successivi viaggi d’istruzione.

9. Oneri finanziari

Le spese di realizzazione di visite didattiche e gite di istruzione sono a carico dei partecipanti.

| pagamenti dei costi dei viaggi e delle visite guidate saranno effettuati dagli uffici della segreteria,
dietro presentazione di fattura o altro documento giustificativo. Eventuali costi relativi a biglietti di
ingresso possono essere pagati direttamente sul posto.

All'alunno che non possa partecipare, per sopravvenuti importanti motivi, verra rimborsato la
guota-parte relativa ai pagamenti diretti individuali non ancora effettuati alla data della disdetta e
che potranno non essere effettuati; non potranno essere invece rimborsati tutti i costi (ad es.
pullman, guide...) gia ripartiti tra tutti gli alunni partecipanti. Deve essere evitata I'esclusione di
alunni per motivi economici.

10. Disposizioni finali

a) Le quote degli alunni dovranno essere introitate al bilancio dell’Istituto Comprensivo.

b) Per tutte le categorie di visite previste dal presente Regolamento valgono le norme relative

alle garanzie assicurative fissate dalla normativa vigente.

c) Vale il vincolo per il Dirigente Scolastico di sospendere ogni iniziativa in presenza di accertate

condizioni di rischio.

d) Il presente Regolamento & approvato dal Consiglio di Istituto, su parere vincolante del

Collegio docenti per quanto riguarda gli aspetti pedagogico-didattici.

e) Il presente Regolamento é in vigore dall’A.S. 2021/22 a tempo indeterminato e potra essere

modificato in qualsiasi momento da parte degli organi collegiali che I’hanno approvato.

f) 1l presente Regolamento sara affisso all’albo della sede dell’lstituto e pubblicato nel sito web

istituzionale www.istitutocomprensivoroccastrada.edu.it.

g) Per quanto non contemplato agli articoli di questo Regolamento, si rinvia alla normativa

vigente.
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